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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

INSTRUCAOQ NORMATIVA N° 01/2019/PROEST

Estabelece normas para operacionalizagfio do
Programa Residéncia Universitaria (PRU)) da
Universidade Federal de Sergipe e dé outras
providéncias,

O Pro-Reitor de Assuntos Estudantis da Universidade Federal de Sergipe, no uso de suas
atribui¢des legais e regimentais; '
CONSIDERANDO a Portaria n° 39, de 12 de dezembro de 2007 e o Decreto n° 7.234 de 19
de julho 2010 que instituiu o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil - PNAES;
CONSIDERANDO a Resolugdo n® 43/2013/CONSU vigente;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir normas e procedimentos voltados para operacionalizagdo e
acompanhamento do Programa de Residéncia Universitaria (PRU) da Universidade Federal -
de Sergipe.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° O acompanhamento do Programa Residéncia Universitaria tem como
objetivo acolher, orientar e assistir alunos regularmente matriculados nos cursos de
graduagio na modalidade presencial da UFS em situagdo de vulnerabilidade socioecondmica,
desde a sele¢do até o término da participagéo dm discente no Programa.

Art, 3* O acompanhamento das re51dénc1as serd feito por Equnpei Interdisciplinares
de composigiio mista, pnomtanamente tormada pm assxstemes SOClalS, ps;célogos e técnicos
em assuntos educacionais. Sk

Pardgrafo Unico. A formalizagio inicial das equipes via ato normativo néo
impossibilita que sejam feitos rearranjos ou remanejamentos entre seus membros para
satisfazer atender possiveis necessidades dos nicleos, residenciais ou relativas & propria
atuacdo das equipes.



CAPITULO I
DAS ETAPAS

SECAO1
DA SELECAO

Art. 4° O processo seletivo do PRU serd realizado sob a responsabilidade da
PROEST, através de Edital Pablico, em conformidade com as normas vigentes nas -
resolugdes e instrugdes normativas que compdem O conjunto de agdes de Assisténcia
Estudantil da UFS. ’

Paragrafo Unico. Cabera 2 PROEST a divulgagio do edital em site oficial da UFS.,
Art, 5° S#o etapas do processo seletivo:

I ~ Inscrigdo:

a) A inscriglio do estudante se dard conforme especificagdes em edital especifico,
com preenchimento do questionario socioecondmico e inclusdo da documentagéo solicitada
no Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas - SIGAA. '

I ~ Anilise Socioeconomica: . .

a) A admissdo no auxilio Programa Residéncia Universitaria serd precedida’ de
andlise socicecondmica do candidato e do arranjo familiar a que ele esta diretamente
vinculado, realizada pela equipe de assistentes sociais do setor de Assisténcia Estudantil de
cada campus, - :

b) Esse procedimento serd realizado com base na documentaglio anexada e no
questiondrio socioecondmico e, a critério da equipe técnica, a andlise podera ser
complementada por entrevistas e/ou visitas domiciliares, conforme estabelecido em Edital.

Iif -~ Andlise Académica:

a) Seré realizada, nos casos de estudantes que estdo matriculados na UFS ha pelo
menos 01 (um) ano, pela equipe de técnicos em assuntos educacionais e pedagogos do setor
de Assisténcia Fstudantil de cada Campus, a partir da andlise dos histéricos e dados
fornecidos pelo SIGAA, podendo ser complementada, a critério da equipe, por
procedimentos de entrevistas e visitas técnicas.

IV — Resultado Preliminar:

a) Sera divulgado pela PROEST no site da UFS, conforme o cronograma divulgado
no edital.

V - Recurso:

a) Apos a publicagiio do resultado do processo seletivo, o candidato podera solicitar
revisdo de seu processo, no tempo estipulado e sob as regras, previstas em edital, para
interposigéio de recursos.

VI - Resultado Final:

a) Sera divulgado pela PROEST no site da UFS, conforme o cronograma divulgado
no edital. ;
b) Os candidatos selecionados deverdo se apresentar a equipe de Assisténcia
Estudantil do Campus em que estdo matriculados, no prazo estabelecido em Edital, para
assinatura do Termo de Responsabilidade. :

¢) O ndo comparecimento do estudante, nos prazos estabelecidos no Edital, para
assinatura do Termo de Responsabilidade, implicara na perda do direito a participa¢do no
Programa.

E ]



Axt, §° © numero de beneficiados estard condicionado ao total de vagas existentes €
ao limite da disponibilidade financeira do Programa.

Art. 7° Sera considerado apto para participar do Programa Residéncia Universitéria,
o estudante que atender aos seguintes requisitos: -

L. Os critérios vinculados a obtengo da bolsa ou auxilio estabelecidos nas normas da
assisténcia estudantil.

Paragrafo Unico. O estudante ndo tenha possibilidade de concluir a graduagéo no
tempo padrdo estabelecido pelo projeto pedagdgico do seu curso poderd, em casos
excepcionais, Ser inserido e/ou mantido nos programas da Assisténcia Estudantil,
acompanhado por algum profissional da equipe da Assisténcia Estudantil do Campus em
que esta matriculado, apos analise e avaliagfio do caso pela equipe, e com plano académico
de desempenho subscrito pelo docente, sendo mantido o atendimento dos demais requisitos.

SECAO II
DO ACOLHIMENTO

Art. 8° Os candidatos selecionados deverdio se apresentar & equipe de Assisténcia
Estudantil do Campus em que estio matriculados, para participar de processo de
acolhimento no Programa. A assinatura do Termo de Responsabilidade devera ocorrer no
prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis a contar da primeira reunidio de acolhimento.

§ 1° O processo de acolhimento no Programa Residéncia Universitaria sera
planejado e executado pela equipe multiprofissional da Assisténcia Estudantil de cada
Campus, conduzido pela equipe de psicologia.

§ 2° O processo de acolhimento consiste em reunides com os alunos selecionados
para o PRU, tendo os seguintes objetivos:

1. avaliar interesses e caracteristicas de cada estudante para o convivio coletivo no
nicleo residencial; |

11. acolher disposigdes e expectativas, esclarecendo duvidas ¢ informando sobre o
funcionamento do Programa;

II1. tratar de tematicas transversais as dreas de atuagdo da equipe técnica que
possam contribuir para qualidade de vida dos estudantes e colaborar na prevengdo da
evasfo;

IV. agregar dados que auxiliem na distribui¢éo dos novos residentes nos ntcleos;

V. assinar Termo de Responsabilidade;

VI. encaminhar cada novo residente para um nicleo mais compativel com aquilo

que ele apresente neste contato.
CAPITULO III
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 9° O PRU sera acompanhado pela DIPAI/CODAE ou pelo setor responsavel pela
Assisténcia Estudantil de cada Campus.

Paragrafo Unico. Os referidos setores serdo responsiveis pela indicagdo dos
membros da Equipe Técnica Multiprofissional da Assisténcia Estudantil.



Art, 10 A atuagiio da Equipe Téenica Multiprofissional da Assisténcia Estudantil, no
exercicio das atividades de acompanhamento do PRU sera realizada por equipes de referéncia
para cada nicleo residencial.

§ 1° As agdes da Equipe Técnica Multiprofissional da Assisténcia Estudantil terdo por
finalidade viabilizar o estreitamento do vinculo entre profissionais e residentes, por uma agao
propositiva com interlocugdo permanente e frequente, com vistas a potencializar as
dimensdes psicologicas, académico-pedagogicas e sociais, na prestagdo das agdes de
Assisténcia Estudantil.

§ 2° As atividades/agOes realizadas pela Equipe Técnica Multiprofissional da
Assisténcia Estudantil poderdo ser desenvolvidas conjuntamente com outros setores .

§ 3° As agdes da Equipe Técnica Multiprofissional da Assisténcia Estudantil
poderdo ser desenvolvidas nas seguintes areas tematicas:

1. Educagdo e Cidadania:

a) Promogdo de agdes educativas com base no pressuposto basico do acesso aos
servigos essenciais para o efetivo exercicio da cidadania. ‘ )

I1. Atengéo a Satde:

a) Promogdo de agdes e servigos de carater universal e biopsicossocial, oferecidos
aos residentes, prioritariamente nos niveis de prevengao, promogio e educagdo permanente
em saude. '

111, Atengdio Psicossocial e Pedagégica: ;

a) Promoglio de agdes e projetos interdisciplinares de natureza preventiva e
interventiva, voltados para ao bem-estar biopsicossocial do residente, devendo possibilitar
reflexdes acerca da equidade, diversidade étnico-racial, género, religido, orientag@o sexual,
idade, dentre outras questdes relacionadas ao meio em que o residente estd inserido no

cotidiano institucional.

Ay, 11 No processo de acompanhamento, cada equipe de referéncia deverd elaborar
diagndstico transdisciplinar acerca da situagio de cada niicleo residencial, que contemple 0s
seguintes aspectos a respeito da sua estrutura e funcionamento:

1. Composigdo do nicleo, com identificacio dos cargos e fungdes exercidas;

[1. Caracterizagdo do espago fisico e condigdes de moradia;

[I1. Mapeamento geral das rotinas, comportamentos do grupo, caracteristicas de convivio,
nivel de satisfagdio e potenciais conflitos;

IV. Condig¢des de saude;

V. Situagdio académica.

§ 1° Apds concluséo do diagnostico, a equipe devera propor um plano de intervengdo,
que contemple as demandas identificadas em cada niicleo residencial e que guarde relagdo
com prevengéo e promogdo da saide, qualidade de vida e harmonia da convivéncia entre os
integrantes do nucleo.

§ 2° Cada equipe de referéncia devera reunir-se, preferencialmente, uma vez 2o més para
elaborar e avaliar o plano de intervengdo, e todas as equipes deverdo, preferencialmente,
reunir-se uma vez a cada semestre para apresentar seus diagnosticos, intervengdes e
resultados, facilitando o compartilhamento de informagdes € enriquecimento das propostas
interventivas.

§ 3° Ao final de cada ano, as equipes multiprofissionais deverdo elaborar um relatorio
de acompanhamento, visando o registro das estratégias e intervengdes.



CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DA EQUIPE TECNICA MULTIPROFISSIONAL

Art. 12 Compete & equipe técnica multiprofissional de cada Campus a execugfo.das
agbes referentes ao funcionamento do PRU.

Art. 13 E de responsabilidade da equipe de referéncia o diagnéstico, intervengdo e
avaliagio das ac¢des desenvolvidas para acompanhamento dos seus respectivos nucleos
residenciais, em consondncia com as orientagdes da CODAE-PROEST e/ou Diregéo local de
cada Campus. '

Art. 14 As competéncias da equipe de referéncia sdo divididas entre as atribui¢des
comuns e as atribuigdes especificas.

§ 1° As atribui¢des comuns correspondem a atividades compartilhadas que podem
ser desenvolvidas por qualquer membro da equipe de referéncia, possibilitando a tomada de
providéncias necessarias para andamento das demandas levantadas: _

I. orientar/acompanhar e zelar pelo cumprimento das Normas do Programa Residéncia
Universitaria;

1. realizar o acompanhamento do PRU numa perspectiva interdisciplinar;

[Il. realizar a insercdo dos estudantes selecionados na residéncia, através do
acolhimento ¢ encaminhamento;

IV. avaliar a permanéncia ou cancelamento do estudante no PRU;

V. realizar levantamento, continuamente, do numero de vagas disponiveis no
Programa;

VL receber e avaliar as solicitagBes apresentadas pelos residentes, realizando os
devidos encaminhamentos; ‘

V1. realizar visitas nos niicleos residenciais;

VIIl. convoear reunides ordindrias, ou extraordinarias, com 0s nucleos residenciais, a
ser realizada nas dependéncias do setor de Assisténcia Estudantil de cada Campus;

IX. convocar e realizar atendimento individual do estudante residente;

X. informar necessidade a CODAE de abertura de novos nicleos residenciais;

X1, manter atualizado o registro de acompanhamento de cada 4rea de atuagfo,

XII, comunicar & Coordenagio da CODAE/PROEST situagdes de descumprimento
das normativas relativas ao PRU;

X1} orientar os atos de competéncia da diretoria das residéncias;

XIV. realizar orientagdo dos residentes acerca dos procedimentos associados a
administragdo dos niicleos residenciais;

XV. propor estratégias e mecanismos de prevengdo a evasdo e/ou retengéo dos alunos
beneficidrios; .

XVI. realizar encaminhamentos internos (a servigos disponiveis na universidade) ou
externos (a servigos ofertados na rede socioassistencial e de satide do municipio em que o
Campus esta situado);

XVII planejar e executar projetos e agdes de extenso, palestras, oficinas, acerca de
tematicas relacionadas as areas de atuagdo da equipe técnica de Assisténcia Estudantil;

XVII. averiguar e encaminhar a Coordenagdo da CODAE situagdes de
irregularidades apresentadas pelos residentes junto ao setor;

XIX. orientar acerca da eleicio dos membros da diretoria do nucleo residencial e
controle dos termos de posse;

XX. receber, avaliar e encaminhar as solicitagdes dos residentes aos Orgdos
competentes;



X%, informar os casos de desligamento a CODAE,

§ 2° As atribuigdes especificas guardam relagdo com natureza técnica de cada
profisséo dos integrantes da equipe de referéncia.

CAPITULO V
DA ADMINISTRACAO DOS NUCLEOS RESIDENCIAIS

Art. 15 Os moveis e utensilios, adquiridos diretamente ou indiretamente com
recursos da UFS, alocados nos nicleos residenciais, devem ser incorporados ao patrimdnio
da UFS, quando da aquisi¢do direta pela instituigdo ou em cadastro especifico dos nticleos
junto ao setor de assisténcia estudantil, quando da aquisi¢do indireta, e sua conservagdo ¢ de
inteira responsabilidade dos moradores em seus respectivos nucleos. .

§ 1° O controle e guarda dos méveis ¢ utensilios alocados na residéncia se dara
através dos seguintes passos: -

1. os moveis e utensilios existentes no almoxarifado serdo enviados & residéncia por
solicitagdio, ou através de um requerimento a CODAE/PROEST, entregando posteriormente
a este 6rgdo o recibo do material;

I os residentes deverdo tomar ciéncia de todos os méveis e utensilios da UFS,
adquiridos de forma direta ou indireta, sob a responsabilidade do grupo, devendo assinar, na
CODAE/PROEST ou nas unidades de Assisténcia Estudantil de cada Campus, um Termo de
Responsabilidade, em duas vias, uma das quais devera permanecer na Residéncia;

111. anualmente, por ocasido da posse de uma nova diretoria das residéncias, devera
ser efetuada, obrigatoriamente, a prestagdo de contas do material sob responsabilidade da
gestdo anterior, sendo assinado novo Termo de Responsabilidade por todos residentes;

IV. ocorrendo o dano por ma utilizagdo de algum mével ou utensilio de que trata o
item anterior, a diretoria da residéncia informaré e prestara contas a CODAE/PROEST ou as
unidades de Assisténcia Estudantil de cada Campus, cabendo, o ressarcimento por parte dos
residentes, responsaveis pelo dano, do valor referente ao material, através do orgdo
competente;

V. em caso de extravio, roubo ou furto de algum mével, equipamento ou utensilio de
que trata o item anterior, a diretoria da residéncia devera realizar a comunicagfio as
autoridades da pelicia civil, através do registro de Boletim de Ocorréncia, a ser entregue 2
CODAE/PROEST ou ao setor equivalente dos campi; '

VI, quando o material nfio estiver mais sendo util na residéncia, o Coordenador
comunicaré aos setores responséaveis pela assisténcia estudantil ou a CODAE/PROEST, que
informar4 através de memorando eletrdnico para a Divisdo de Patriménio DIPAT/DIPATRI/
PREFCAMP, para proceder com a retirada, ou para incorporagdo ao patriménio da UFS e
posterior baixa patrimonial, quando adquiridos indiretamente.

§ 2° O conserto e conservagdo dos moveis se dara através dos seguintes passos:

I o conserto do material alocado nas residéncias universitarias, pertencente ao
patrimdnio da UFS ou adquirido de forma indireta, sera efetuado pelos orgdos especificos,
por solicitagdo, através de memorando eletronico a8 CODAE/PROEST;

. para a realizagio do pedido de conserto, o(a) Coordenador (a), ou seu
representante, devera informar a equipe administrativa do Campus em que os residentes
estdo matriculados e/ou da CODAE da necessidade, fazendo a descri¢do do material com
seu respectivo niimero de patriménio, quando houver;



{11, a CODAE/PROEST fard a solicitaglo do servigo ao 6rgdo especifico, informando
a0 residente o numero do controle, para providéncias necessérias junto ao érgdo, relativos ao
dia e horério convenientes para a realizagdo do servigo;

[V. quando houver necessidade da retirada do material para efetivagdo do conserto,
deverd ser acompanhada do seu recibo de entrega e de devolugdio, dos quais a
CODAE/PROEST devera receber uma copia;

V. se os recibos de entrada e saida de material, a que se referem esta instrugéo, néo
forem disponibilizados, o processo ficard sem efeito, continuando sob a responsabilidade da
residéncia, no caso de devolugdo, ou dos érgéos especificos ~ DIMOV, DIMEQ, DIPAT, no
caso de entrega a residéncia universitdria.

§ 3° O conserto dos méveis e utensilios ndo incorporados ao patriménio da UF S
devera ser contratado a terceiros e pago pela residéncia, sendo necessario para isso solicitar
autorizagfio a equipe de referéncia que acompanha o nicleo.

§ 4° Os membros da Diretoria da Residéncia, apds deliberagio registrada em ata,
poderdio requerer/solicitar a CODAE/PROEST e/ou a equipe da Assisténcia Estudantil,
comissdes interdisciplinares e administrativo das divisdes, a compra de novos moaveis e
utensilios quando verificada a inviabilidade do conserto. A CODAE/PROEST e/ou equipe
de referéncia podera autorizar a compra do objeto solicitado, se constatada sua necessidade €
verificagdo de saldo suficiente no caixa do niicleo residencial, e somente apos a tomada de
precos (com apresentagdo de trés orgamentos sob o critério do menor prego) pelos membros
da Diretoria da Residéncia. Caso o nucleo residencial nfo tenha recurso, os residentes,
mediante requerimento solicitario a CODAE/PROEST recurso financeiro para a compra dos
materiais necessarios.

Art, 16 A abertura de novos niicleos residenciais deverd atender aos seguintes
requisitos:

I. ser formados preferencialmente por seis membros;

11. deverdo ser divididos entre residéncias masculinas e femininas, tendo o nimero de
nticleos definido de acordo com a disponibilidade orgamentaria e financeira do Programa:

{]1, devera ser eleita a equipe diretiva, coordenador (a), secretario (a), tesoureiro(a)
da alimentaglo e residéncia, na primeira reunidio para a formag#io do nicleo;

V. os tesoureiros ficario responsdveis em receber os recursos repassados pela U FS;

V. o valor destinado para a compra dos materiais (mdveis, eletrodomésticos,
utensilios domésticos, etc.) necesséarios para abertura da residéncia universitdria néo podera
uitrapassar R$ 8.000,00 (oito mil reais), salvo nova determinagdo dada pela
PROEST/CODAE, devendo ser depositado na conta do(a) tesoureiro(a) da residéncia pela
CODAE:;

V1. deverd ser repassado aos residentes lista com os itens necessarios para mobiliar a
residéncia;

VII. os residentes deverfio apresentar trés orgamentos sob o critério do menor prego
para a compra dos itens necessarios para a formagéio da residéncia, cabendo a CODAE,
DIPAI e as divisdes dos demais Campi a liberagéio dos itens analisados;

VIIL o recurso destinado a caugfo, corresponderd a adiantamento dos recursos de
manuten¢do do nucleo residencial, quando necessario, e deveré ser depositado pela CODAE
na conta do tesoureiro (a) da residéncia.

Art. 17 Cabe a UFS, mensalmente, repassar aos tesoureiros da Residéncia e da
Alimentagdo, o auxilio para manutengdo e funcionamento do niicleo residencial, de acordo
com a disponibilidade orgamentaria e defini¢dio do Conselho Diretor da UFS.



§ 1* O repasse do valor do auxilio serd suspenso quando o(a) Tesoureiro(a) deixar de
apresentar & CODAE/PROEST e/ou unidades afins dos demais Campi, o balancete da
residéncia por 02 meses consecutivos, podendo ser regularizado apés prestac@o de contas.

§ 2° O tesoureiro da alimentagdo é dispensado da prestagdo de contas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art, 18 Os casos omissos serfio resolvidos pela Coordenagdio de Assisténcia e
Integragdo ao Estudante — CODAE, em segunda instdncia pela PROEST e, em ultima
instancia, pelo Conselho Universitario da UFS.

Art, 19 A qualquer tempo esta Instrugdo Normativa poderd ser alterada ou revogadﬁ
no todo ou em parte por motivo de interesse publico sem que isso implique direito de
indenizac#o de qualquer natureza.

Art. 20 A mudanga de curso ou nova inclusdo no mesmo curso, marcadas por
mudanga no nimero de matricula, implicard no imediato desligamento dos auxilios e que a
reinclusdo nos mesmos dependera da participagéo em novo edital da Assisténcia Estudantil.

Art. 21 O estudante que for excluido do programa residéncia universitaria, ao qual
foi assegurado o direito de ampla defesa, ndo podera fazer jus a uma nova insergéo.

Art. 22 A inscri¢do do discente no PRU implica na aceitagéo de todas as condigdes
estabelecidas por esta Instrugdo Normativa.

Art. 23 Esta Instruciio Normativa revoga as disposi¢des contrarias e entra em vigor
na data de sua publicagdo.

S#o Cristdvio, 15 de julho de 2019.

Prof. Dr. Mario Adriano dos Santos
Pré-reitor de Assuntos Estudantis



