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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO- REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2018/PROEST

Estabelece normas, orientagdes e procedimentos para
o recadastramento € 0 monitoramento nos auxilios e
programas da assisténcia estudantil da Universidade
Federal de Sergipe.

O PRO-REITOR DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
SERGIPE, no uso de suas atribuigdes legais e

CONSIDERANDO a Portaria n°® 39, de 12 de dezembro de 2007 e o Decreto n® 7.234 de 19
de julho de 2010, que instituiu o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil — PNAES;

CONSIDERANDO as resolugdes e instrugdes normativas vigentes de auxilios e programa da -
politica de assisténcia estudantil da UFS;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer orientagdes e procedimentos, nos termos desta Instru¢do Normativa, para 0
recadastramento e monitoramento dos discentes vinculados a graduagdo presencial e inseridos nos
auxilios e programa da assisténcia estudantil da Universidade Federal de Sergipe — UFS, em
conformidade com 0 ANEXO desta normativa.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor nesta data.

Cidade Universitaria Prof. José Aloisio de Campos, 04 de abril de 2018.

Prof. Dr. Mario Adriano-dos Santos

Pré-Reitor de Assuntos Estudantis




INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2018/PROEST

ANEXO
CAPITULOI
DA DISPOSICAO PRELIMINAR
Art. 1° Compete a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis — PROEST, por meio da Coordenagdo de
Assisténcia e Integragdo ao Estudante — CODAE, das divisoes de assisténcia estudantil e unidades
equivalentes dos campi da UFS, o planejamento, a gestdo e a execugao do recadastramento e
monitoramento dos auxilios e programa da assisténcia estudantil.

CAPITULO IT
: DO OBJETIVO
Art. 2° As normas, orientagdes e procedimentos desta normativa tém por objetivo padronizar 0s
processos de recadastramento € monitoramento nos auxilios e programa da assisténcia estudantil da
UFS. :
Paragrafo Unico: Os procedimentds estabelecidos nesta normativa irdo reger 0s processos de
recadastramento, exceto em situagdes previstas em resolugdes especificas.

CAPITULO HII
DO RECADASTRAMENTO
SECAO I
DA DEFINICAO |
Art. 3° O recadastramento € um processo obrigatério anual de reavaliagdo da situagdo
socioecondmica e académica do estudante inserido nos auxilios e programas da assisténcia
estudantil. ,

SECAO II :
DA ORIENTACAO E DOS CRITERIOS
Art. 4° O recadastramento sera realizado, anualmente em periodos determinados pela PROEST, de
acordo com o calendario académico de cada Campus. ' : '

SECAO III :
DAS ETAPAS E DOS PROCEDIMENTO

Art. 5° O recadastramento sera regido por edital publico, com as orientagdes € 0S procedimentos
para a efetivagdo do recadastramento pelos estudantes inseridos nos auxilios e programas da
assisténcia estudantil. R

Art. 6° O recadastramento terd as seguintes etapas de responsabilidade do estudante beneficiario:

I. Atualiza¢do das informagdes no Cadastro Unico do SIGAA de acordo com o edital;

1. Solicitagdo no SIGAA de manutengdo dos auxilios ja deferidos e contemplados; -

- Paragrafo Unico. Sdo de inteira responsabilidade do estudante os documentos anexados e as
informagdes prestadas no SIGAA.

Art. 7° O recadastramento terd as seguintes etapas de responsabilidade exclusiva da equipe técnica:

. Anélise Académica, realizada por Técnicos em Assuntos Educacionais e/ou pedagogos
verificando-se o cumprimento das obrigagdes € pré-requisitos de natureza académica;

II. Andlise Socioecondmica, realizada pelos assistentes sociais e consiste na avaliagdo das
informagdes preenchidas pelo candidato no questionario de Adesdo a0 Cadastro Unico e
da documentagdio comprobatoria anexada no portal do discente.

III. Encaminhamento do resultado do Recadastramento a CODAE/PROEST.



§ 1° O discente podera ser convocado para entrevista, podendo também ser realizadas visitas
domiciliares.

§ 2° Na dependéncia das rotinas estabelecidas, as fases I, II e IH poderdo ser transferidas para o
processo de Monitoramento. Y

CAPITULO I
DO MONITORAMENTO
SECAO 1

DO ACOMPANHAMENTO
Art. 8° O monitoramento é o acompanhamento dos aspectos psicossociais e académicos do
estudante inserido nos auxilios e programa da assisténcia estudantil, por meio das andlises de
situa¢do, atendimentos, entrevistas e/ou visitas domiciliares realizadas pela equipe técnica €
verificagdo de dados cadastrais. : :
§ 1° O levantamento dos dados necessarios para o monitoramento realizado pelos Técnicos em
Assuntos Educacionais e/ou pedagogos priorizara a andlise académica dos discentes com o maior
tempo de insergdo na UFS, considerando a demanda de cada campus. '
§ 2° Apbs o levantamento realizado pelos Técnicos em Assuntos Educacionais e/ou pedagogos, serdo
discutidos os casos em que os discentes estdo sendo acompanhados por, pelo menos, um membro da
equipe multidisciplinar. : ;
§ 3° Durante 0 monitoramento, de acordo com a anélise da equipe técnica, o estudante podera
permanecer ou ndo nos auxilios e programas da assisténcia estudantil, mediante parecer técnico.
§ 4° A qualquer tempo, a titulo de monitoramento, poderio ser feitas visitas domiciliares pela equipe:
da assisténcia estudantil, desde a inser¢io do discente até o seu desligamento dos auxilios e programa,
obedecendo normas, orientagdes, critérios e etapas desta Instrugdo.

SECAO II
DAS OBRIGACOES DO ESTUDANTE :

Art. 9° O discente beneficiario devera atualizar suas informagdes no Cadastro Unico do SIGAA
- (dados pessoais e bancérios) sempre que houver quaisquer alteragdes e informar a equipe técnica de
assisténcia estudantil do campus quaisquer alteragdes na composi¢do e situagdo socioecondmica
familiar. - !

Art. 10° Em casos de afastamento por motivos de saude e educagdo (intercAmbios, estdgios ndo
remunerados e fora do Estado), o discente devera entregar documentos comprobatorios que
justifiquem a sua permanéncia nos auxilios e programa da UFS, para que sejam avaliados pela
equipe técnica. i

CAPITULO 1V

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagéo de Assisténcia ao Estudante — CODAE,
divisdes da assisténcia estudantil e/ou unidades equivalentes. ;
Art. 12 A qualquer tempo esta Instru¢do normativa podera ser alterada ou revogada, no todo ou em
parte, por motivo de interesse publico sem que isso implique direito de indenizagdo de qualquer -
natureza.
Art. 13 Esta Instru¢io Normativa revoga as disposigdes contrérias e entra em vigor na data de sua

publicag@o.

- Prof. Dr. M\um’rmnn—d'és Santos

Pré-Reitor de Assuntos Estudantis




