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RLUEDD CRESC/4

UFS

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2023/PROEST

Estabelece normas para gestdo financeira dos
recursos alocados no Programa Residéncia
Universitaria da UFS.

O PRO-REITOR DE ASSUNTOS ESTUDANTIS da Universidade Federal de Sergipe, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a Portaria n° 39/2007/MEC e o Decreto n® 7234/2010, que instituem o
Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES);

CONSIDERANDO a Resolugao 43/2013/CONSU que aprova alteracdes na normatizacdo e
funcionamento do Programa Residéncia Universitaria da UFS;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir procedimentos de gestdo financeira dos recursos
publicos aplicados ao Programa Residéncia Universitaria;

RESOLVE:

Art 1° Definir normas e procedimentos de gestdo financeira para uso e controle de recursos
publicos aplicados ao Programa Residéncia Universitaria - PRU da Universidade Federal de
Sergipe, respeitando os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade e
eficiéncia.

CAPITULO 1
DOS RECURSOS E DE SEUS USOS

Art 2° Sdo fontes de recurso financeiro do PRU:
I.  Bolsa Residéncia Universitaria.
II. Bolsa alimentagao.
[1l. Recurso de Suporte.

§1° Os usos dos recursos financeiros apontados no caput deste artigo obedecerdo ao disposto nesta
norma, cabendo aos alunos beneficiados pelo PRU, técnicos e gestores dos respectivos campi, a
responsabilidade pelo cumprimento desta Instru¢do Normativa.



§2° A concessao de valores para os Recursos de Suporte depende da disponibilidade or¢amentaria.

Art 3° Os recursos financeiros do PRU sao destinados ao custeio de despesas ou aquisi¢ao dentro
das especificacdes apresentadas neste artigo:

V.

V.

Despesas de moradia, constituidas pelo valor do aluguel e condominio;

Despesas especiais, constituidas por gas, conta de luz, conta de 4gua e/ou esgoto e contrato
de internet banda larga residencial fixa;

Despesas correntes, constituidas pelos itens indicados no Anexo I desta Instrucdo

Normativa;

Bens permanentes, constituidos pelos itens indicados no Anexo I desta Instru¢do Normativa;
Servigos, constituidos pelos itens indicados no Anexo I desta Instru¢ao Normativa.

§1° Os limites para uso de recursos relativos aos valores das despesas indicadas nos incisos 11, III,
IV e V deste artigo serdo divulgados no site da PROEST (proest.ufs.br).

§2° Os Nucleos Residenciais estdo autorizados a efetuar o pagamento das despesas de moradia,
utilizando o recurso da Bolsa Residéncia Universitaria.

§3° O custeio das despesas especiais, despesas correntes, bens permanentes € servicos serdo pagos
pelo Recurso de Suporte, cuja fonte estd condicionada a disponibilidade financeira e aos
procedimentos indicados nesta norma.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES

Art 4° S3o atribui¢des da equipe técnica da CODAE:

V.

VI.

Proceder com a gestdo financeira dos nucleos residenciais do Programa Residéncia
Universitaria.

Analisar mensalmente a prestacao de contas dos nucleos residenciais.

Articular e informar a equipe de profissionais responsaveis pelos nucleos residenciais sobre
a situacdo financeira do nucleo, medidas de orientagdo e penalidades relativas a gestdo
financeira do PRU.

. Analisar, indeferir ou deferir mensalmente pedidos de compras para bens permanentes e

servicos a luz da regularidade da prestagdo de contas e da conduta dos residentes quanto a
dimensao dos usos financeiros.

Definir, registrar e divulgar mudangas na tesouraria do nicleo residencial sob sua
competéncia.

Notificar tesoureiro e nucleo residencial sobre descumprimento da prestagdo de contas
mensal.

VII. Suspender e/ou desligar tesoureiro ou integrantes do nucleo residencial do PRU por

descumprimento dos procedimentos indicados nesta portaria, em especial a recusa ou
omissdo na prestagdo de contas mensal e desvio de recurso publico.

VIII. Averiguar e encaminhar a Coordenagao da CODAE situagdes de desvio de recurso

publico por parte dos integrantes do nticleo residencial.

Paragrafo unico: Todas as atribui¢cdes dispostas nos Incisos de I a VIII, no que concerne aos
ntcleos residenciais do Programa Residéncia Universitdria dos campi do Sertdo, Itabaiana,
Laranjeiras e Lagarto, serdo executadas pelas respectivas equipes de assisténcia estudantil.



Art. 5° Sdo atribuicdes dos residentes universitarios, alocados nos nucleos do PRU:

I.  Administrar a residéncia conforme as disposi¢des desta Instru¢do Normativa;

Il. Apresentar até o dia 15 de cada més, através de seu tesoureiro, a prestacdo de contas das
verbas repassadas pela UFS com os referidos comprovantes, notas fiscais e recibos,
conforme critérios estabelecidos nesta Instru¢do Normativa;

I1l. Zelar pela preservagdo da finalidade do Programa Residéncia Universitaria impedindo seu
desvirtuamento;

IV. Informar a memoria financeira e condi¢cdes dos materiais de seu nucleo residencial.

V. Acompanhar atualizacdes das publicacdes dos limites para uso dos recursos na pagina da

PROEST.

V1. Fiscalizar, administrar e coordenar as atividades da residéncia em colabora¢ao com todos os
residentes;

VII. Informar a CODAE/PROEST sobre o desvio de recurso financeiro ou materiais dos nucleos
residenciais.

Art 6° Sao atribuigdes dos tesoureiros, alocados nos nucleos do PRU:

I.  Administrar os recursos financeiros do nucleo residencial conforme esta Instrugdo
Normativa;

Il. Apresentar até o dia 15 de cada més a prestacao de contas do nucleo residencial, procedendo
conforme o estabelecido nesta Instru¢do Normativa;

[1l. Abrir conta para uso exclusivo do pagamento de despesas, aquisi¢do de bens permanentes
ou pagamento de servicos do nicleo residencial, procedendo movimentos financeiros
conforme as orientacdes desta Instru¢ao Normativa;

IV. Divulgar aos demais integrantes do nucleo residencial, mensalmente, a situagdo financeira
do nucleo e a situagdo da prestagdo de contas;

V. Solicitar autorizacao para compra de bens permanentes e contratagcao de servigos.

CAPITULO III
DA AUTORIZACAO PARA COMPRAS E SERVICOS E DA PRESTACAO DE CONTAS

Art 7° A solicitagdo para compra de bens permanentes e servigos sera realizada por e-mail ou
formulario eletronico.

§1° A compra de bens permanentes € pagamento de servigos fica condicionada a autorizagao prévia
da CODAE deve obedecer aos procedimentos desta Instru¢do Normativa e os limites indicados para
cada item, conforme lista com os valores divulgados no site da PROEST.

§2° O formulério ou e-mail para compras de bens permanentes serda preenchido pelo tesoureiro do
nucleo residencial do primeiro ao quinto dia de cada més, ocasido em que podera fazer uma Unica
solicitacdo para o limite de 6 (seis) itens.

Art 8° A prestacdo de contas do nucleo residencial ¢ obrigatoria e devera ser realizada
mensalmente, até o dia 15 de cada més pelo SIGAA.

Paragrafo tnico: A prestacdo de contas consiste em apresentacdo de notas fiscais legiveis ou
cupom fiscal.



CAPITULO IV
DAS PROIBICOES

Art 9° E vedado aos integrantes dos Nucleos Residenciais:

I. Pagar Despesas de Moradia com Recursos de Suporte;

II. Pagar Despesas Correntes além dos limites estabelecidos, tabelas dos valores divulgados no
site da PROEST;

III. Adquirir bens permanentes sem autorizagao prévia da CODAE/PROEST e sem nota fiscal;

IV. Contratar e pagar servigos sem autorizagao prévia da CODAE/PROEST e sem recibo ou
nota fiscal;

V. Pagar despesas, adquirir bens, contratar servigos para fins particulares de si ou de terceiros,
de forma alheia ao Programa Residéncia Universitaria ou as suas normas de funcionamento;

V1. Desviar bens ou recursos do Nucleo Residencial para fins particulares ou de terceiros;

VIIL Recusar, omitir ou distorcer a prestagdo de contas mensal referente aos usos dos recursos
financeiros do Nucleo Residencial.

CAPITULOV
DAS PENALIDADES

Art 10° S3o penalidades aplicaveis aos residentes que ndo cumprirem o disposto nesta Instrucao
Normativa:

. Adverténcia escrita;

Il. Indenizacgdo pelos danos materiais;

[1l. Suspensdo do uso da despesa corrente e bens permanentes;

IV. Desligamento do Programa Residéncia Universitaria.

CAPITULO VI
CONSIDERACOES FINAIS

Art 11° Os casos omissos serdo resolvidos pela CODAE/PROEST.

Art 12° A inser¢dao ou permanéncia do discente no Programa Residéncia Universitaria implica na
aceitagdo das condicoes estabelecidas por esta Instrugao Normativa.

Art 13° A qualquer tempo, esta Instru¢do Normativa podera ser alterada ou revogada no todo ou em
parte por motivo de interesse publico sem que isso implique direito de indenizacdo de qualquer
natureza.

Art 14° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor nesta data, revogando-se as disposi¢des em
contrario.

Cidade Universitaria Prof. José Aloisio de Campos, 26 de dezembro de 2023.
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Prof. Dr. Marcelo Alves Mendes
Pro-reitor de Assuntos Estudantis
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ANEXO 1
A) DESPESAS CORRENTES B) DESPESAS BENS PERMANENTES
I. LIMPEZA Armario para cozinha
Cadeira plastica
Agua sanitaria Cadeira secretaria fixa
Detergente Cama de solteiro sem colchdo
Esponja de aco
Esponja para lavar louca Computador desktop (monitor, CPU, teclado, mouse)
Limpador perfumado Escrivaninha individual
Pano de chéo Estabilizador
Pano de prato Estante de livros
Rodo Ferro de passar roupa
Vassoura Filtro de barro para agua
Pa Fogdo 4 ou 5 bocas
Garrafa de café
II. COZINHA Geladeira 340L
Impressora
Prato Liquidificador
Copo Lixeira (cozinha e banheiro)
Utensilios de cozinha: concha, colher (sopa, cha), colher Mesa de jantar
grande para cozinhar, concha. Mesa para computador
Escumadeira, faca, garfo, coador de café Micro-ondas 20L
Escorredor de plastico para secar louga Panela de pressdo
Panelas
III. MANUTENCAO Rack para TV
Roupeiro
Cadeado, fechadura, kit registro de gas, queimador fogdo Sanduicheira
(boca). Sofa 2 e/ou 3 lugares
Chuveiro, vela para filtro, fita veda rosca, ralo, sifédo, Suporte para micro-ondas
torneira plastica Tabua de passar roupa
Tanque elétrico de lavar roupa até 10kg ou méaquina de
Extensdo, lampada, fita isolante, fusiveis, entre outros lavar roupa até 10kg
Cartucho/Toner para impressora TV 32 polegadas
Resma de papel A4 Varal de chdo para roupas
Ventilador de mesa 40 cm
C) DESPESAS DE SERVICOS
Eletricista Pintor
Encanador Servigo de mudanca
Montador de méveis Manutencdo de eletronicos e eletrodomésticos
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